Tyonkuva
Taloudenhoitaja

Alla lista Kasvun ja vanhenemisen tutkijat ry:n taloudenhoitajan tyotehtdvistd. KaVa ry julkaisee
Gerontologia-lehted, joka on nelja kertaa vuodessa ilmestyvé vertaisarvioitu tieteellinen julkaisu.
Taloudenhoitaja hallinnoi sekd yhdistyksen ettéd lehden tilejd ja maksuliikennettd. Tehtdviin
perehdytetddn. Taloudenhoitaja tekee yhteisty6td seuran muiden toimihenkildiden kanssa.

- Yhdistyksen ja lehden laskujen asiatarkastus

- Yhdistyksen ja lehden maksuliikenne (kulu- ja matkalaskut, toimihenkildiden palkkiot, muut
laskut)

- Tositteiden kerddaminen kirjanpitoa varten seké yhteydenpito kirjanpitdjdén (yhdistykselld on
ulkopuolinen kirjanpité;é)

- Asiointi verottajan kanssa (OmaVero-palvelu)

- Asiointi pankin kanssa

- Yhdistyksen ja lehden talouden seuranta seké talousarvioiden laatiminen yhdessa hallituksen /
toimihenkildiden kanssa

- Yhdistyksen kokouksiin osallistuminen tarvittaessa ja niissé talousasioista tiedottaminen
(kokoukset suurimmaksi osaksi Skypen vilitykselld, tapaaminen kasvokkain pari kertaa vuodessa)

- Uusien tilausten vastaanottaminen ja lehden tilaajarekisterin ylldpitiminen ja tarvittaessa
yhteydenpito tilaajiin (yhteisotilaajat, henkilGtilaajat ja lehtitalot)

- Lehtitilauksien laskutus (yhteisotilaajat, henkilGtilaajat ja lehtitalot)

- Lehden ldhettdminen niille, jotka tilaavat sen keskelld vuotta (muutoin painotalo hoitaa lehtien
ldhettdmisen)

Palkkio vuonna 2018: 1000€ (maksetaan konttdsummana vuoden lopussa)



